PODER LEGISLATIVO
MAXIMILIANO DE ALMEIDA
.. ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM ASSESSORIA DE
IMPRENSA, PARA TRANSMISSAO DAS SESSOES E DIVULGACAO DOS
ASSUNTOS E PUBLICACAO DE MATERIAS RELATIVAS AO PODER
LEGISLATIVO DE MAXIMILIANO DE ALMEIDA.

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES MAXIMILIANO DE ALMEIDA / RS.
MAIO/2025
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1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servigos de assessoria de comunicacao e
imprensa, compreendendo a filmagem e a transmissao ao vivo das sessdes da Camara
Municipal de Vereadores (ordinarias, extraordinarias, solenes e especiais), via internet, com
insercao de legendas contendo o nome dos vereadores e as matérias em apreciacao, producao
de cards para divulgacdo dos atos legislativos, bem como a criagdo e publica¢do de matérias
institucionais. Os servicos visam ao atendimento das demandas institucionais, a divulgagdo
das acdes legislativas e ao fortalecimento da comunicagdo com a sociedade, por meio de
multiplos canais e plataformas, conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
parte integrante deste processo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de garantir a transparéncia, a
publicidade e o acesso da populacao as informagdes institucionais da Camara Municipal de
Maximiliano de Almeida, em atendimento aos principios implicitos e explicitos da
administracao publica previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal.

A ampla divulgacdo das atividades legislativas, por meio de filmagens e
transmissoes ao vivo das sessdes ordinarias, extraordindrias, solenes e especiais, bem como
a producao e publicagdo de contetidos institucionais em canais oficiais, constitui instrumento
essencial para aproximar o Poder Legislativo da sociedade, promovendo o controle social, o
fortalecimento da cidadania e o acesso a informagao.

Além disso, a comunicacdo adequada e padronizada com a populagdo, por meio da
atuacdo de empresa especializada, permite assegurar que os atos e decisdes do legislativo
sejam compreendidos de forma clara e acessivel.

Ressalta-se, ainda, que a Camara Municipal ndo dispde, em seu quadro funcional,
de equipe técnica com formacgdo especifica ou estrutura compativel para realizar
internamente tais atividades com a qualidade e a frequéncia necessarias.

Dessa forma, a contratacdo dos servigos de assessoria de imprensa € comunicagao
institucional apresenta-se como medida indispenséavel ao interesse publico, viabilizando o
cumprimento da fun¢do institucional da Camara Municipal de forma moderna, transparente
e eficiente.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS
A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos:

3.1 Produciao de Conteudo Multimidia

A- Transmissao ao vivo (streaming) em HD das sessoes e eventos da Camara.
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B- Producgdo, locucao, edicdo e gravacao de audio e video.
C- Gravacao de spots, videos institucionais e cobertura fotografica.
D- Armazenamento digital dos arquivos de dudio e video.

3.2 Assessoria de Comunicacao Institucional

A- Planejamento estratégico de comunicacao.

B- Elaboragdo e execu¢do de campanhas publicitarias institucionais.

C- Planejamento de midia e acompanhamento de resultados.

D- Produgdo de conteudo para programas informativos e agdes institucionais.

E- Criacdo e desenvolvimento de cards institucionais digitais, com identidade
visual padronizada da Camara, para divulgacao de informacgdes relevantes nas
redes sociais e outras plataformas digitais.

3.3 Assessoria de Imprensa

A- Redacdo, revisdo e distribui¢do de contetido jornalistico.
B- Cobertura de eventos, elaboragdao de matérias ¢ entrevistas.
C- Atualizagdo do site com noticias, atos oficiais e conteudo institucional.

3.4 Gestao de Plataformas Digitais

A- Atualizagdo e gestdo das redes sociais da Camara.
B- Interagdo com o publico, andlise de métricas e relatorios de desempenho.

3.5 Apoio a Eventos e Cerimonial

A- Apoio na elaboragdo de protocolos e na organizagao de eventos, sem implicar,
necessariamente, a designacdo de um profissional para execugdo do protocolo
durante o evento.

B- Presenca de profissionais, quando solicitado para cobertura de eventos.

3.6 Equipe Técnica

A- A empresa devera dispor de profissionais qualificados, com conhecimento
técnico necessario ao pleno desenvolvimento das atividades descritas neste
Termo de Referéncia.

B- Os profissionais deverdo estar a disposi¢cdo da Camara Municipal conforme
solicitacdo de seu representante legal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacao ora pretendida devera atender as necessidades da Camara Municipal,
no que diz respeito a comunicagdo deste com a populagdo em geral.

o

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n
14.133/21.
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A empresa contratada para desempenhar as fun¢des deverd atender ao objeto do
respectivo processo, do Termo de Referéncia, do Termo Contratual e da legislagdo em vigor.

Complementando o Objeto da contratagdo, sdo de inteira responsabilidade da
empresa contratada a aquisicdo e manutencdo dos equipamentos, bem como, a
disponibilizacdo de profissionais necessarios para a prestacdo dos servigos.

O profissional que desempenhara as fungdes devera fazer a edigdo, bem como
correcdes quando necessario de matérias ou informagdes inexatas/incorretas/incompletas ou
ainda que ndo vao de encontro com a veracidade do caso concreto.

Em caso de checagem das informacdes, o profissional que desempenhara as fungdes
podera contar com a colaboracdo de outras areas, sendo da secretaria do legislativo,
vereadores, assessoria juridica, entre outros.

5. DE EXECUCAO DO OBJETO

O prazo de execugdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir de junho de 2025,
podendo ser prorrogado conforme legislagdo vigente.

As sessoOes ordinarias sdo realizadas duas vezes por més (dias 5 e 20), ou dias tuteis
que se aproximam, com inicio as 19h, conforme divulgado no Edital N° 001/2025, as sessdes
extraordinarias, solenes e especiais nao ocorrem com frequéncia e serdo comunicadas com
antecedéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, obedecendo todas as ordens descritas no art. 117,
da Lein® 14.133/2021.

O contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da relacao laboral dos seus empregados e da execugdo do contrato,
conforme art. 121, caput, Lei n® 14.133/2021, ndo tendo qualquer responsabilidade sobre os
usuarios do sistema ou servidores do contratante.

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderé onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

Para a efetivagdo do contrato, serdo exigidas as Certidoes Negativas de Débito (CND)
relativa a Débitos Tributarios Federais, Estaduais ¢ Municipais e a Certidao Negativa de
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houver.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO E REAJUSTE CONTRATUAL

O pagamento pelo servico de assessoria de imprensa, objeto deste termo, serd
efetuado mensalmente mediante apresentacao da respectiva nota fiscal, até o dia 10 do més
subsequente ao da prestacdo do servico.

Os valores estabelecidos em contrato serdo reajustados anualmente pelo indice
acumulado da variacdo do IPCA. Na hipotese de alteracdo de norma legal vigente,
permitindo o reajuste dos contratos em periodos inferiores a um ano, o reajuste incidira com
a periodicidade admitida.

O valor mensal sera pago no més posterior a prestacao de servigcos, podendo efetuar-
se no més de dezembro, para fechamento de contas, quando o pagamento podera se dar na
mesma competéncia. Observar-se-a nas mesmas condi¢des contratuais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seré selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa
de Licitagcdo, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos na
seguinte rubrica orcamentaria:

01 — Poder Legislativo Municipal.

01-01 — Camara Municipal de Vereadores.

2002 — Manutencio da Publicidade Legislativa

3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Recurso Livre — (1500)

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes.

Camara Municipal de Maximiliano de Almeida/RS, 19 de maio de 2024.
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Ver. MURILO DA SILVA BARANCELLI
Presidente da Camara
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